FORMACIO BASICA
Institut de

ESCOLA DE POLICIA DE CATALUNYA S PR

de Catalunya

Curs de formacio basica per a policies 2024-2025

38a promocio

SISTEMA D’'ACCIO TUTORIAL

MM Generalitat
Y de Catalunya



© Institut de Seguretat Publica de Catalunya

Tots els drets reservats. No es permet la reproduccio,
I'emmagatzemament, la transmissio i/o la distribucié de
cap part d'aquest document per cap mitja ni la realitzacio
de cap acte de comunicacio publica sobre el seu contingut,
ni de transformacio de I'obra, sense l'autoritzacio prévia
del titular del copyright.



LIPS [ (o o [ Lo o [« T TP 2

2. Eldiaadiade l'alumnat durant €l CFBP ...t 3
2.1 Elsrepresentants de 1a SECCIO .......coove i 3
211  Presentacid de l'alumnat..........ccccooiiiiii 3
2.1.2  ElIS CAPS A€ SECCIO .coeveiieieieeeeeeeeee e 3
2.1.3 Elsdelegatsiels sotsdelegats.........cccccviiiiiiiiiiiii 5
2.2 Formacions i desplagcaments dins de I'lSPC .............ccc i, 6
2.2.1 e Ty 0= o (o o 1= PP 6
2.2.2  DeSPlagaments ........oooiiiiiiiiiiiii et 11
P B Y- | U] - Tor o o - PSSR 13
D S = o 1= 4y o =T U PP 13
2.3 Eltempsformatiu del CFBP ... 14
2.3.1  Normativa ales Qules...........ooiiiiiiiiiiiiiiiieeeee e 14
2.3.1.1 L'espaiiel temps formatiu............oouueiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeeeee e 14

2.4 ASSISIENCIA | PEIMISOS ....iiiiiiieiiiie e e e e e e e e et eeeeeeeerann 16
241 ASSISIENCIA ...iiiiiiiiiiiiiie e 16
2.4.2  PEIMNISOS ...oiiiiiiiiii ittt e aeeees 17

p S T =Y 1 01 <3 (o [ = T PSP 18
2.4.2.2 Permis eXtraordiNari ...........uueiuieiiiiiiiiiiieiiieiiiteeeeeieeeee e eeeee et et eeee e eeeeeeeeeeeeeeeees 19

2.5 Normes de conducta i imatge Corporativa ............ooccueiiiiiiiiiiiiiiie e 19
251 IMatge PEIrSONAI ......oeiiiiiiiiiiie e 20
2.5.2 Uniformitat reglamentaria............ccccooiiiiiiiii 21
2.6 Documentacio habitual del CFBP ... 23
2.6.1  Full de novetats d'inici de la jornada lectiva............ccuvvieeeiiiiiiiiiiee 23
2.6.2 Full de novetats de fi de la jornada lectiva.............occiiiiiiiiiiniic 24
2.6.3 Permis de sortida........cccccoiiiiiiiiiiiiii 26
2.6.4  Full de control d'abséncies del professorat..........cccccevvveviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeee, 27
2.6.5  NOta iNfOrMatiVa ........cooiiiiiiiii e 27
2.6.6 Instruccions per emplenar el full d'avaria.........ccccceeeveviieiiieiiieiiiiiiieeeeee 27

1 de 27



1. Introduccid
Objectiu

El Sistema d’Accié Tutorial (SAT) té per objectiu guiar I'aprenentatge individual dels alumnes
a partir d’'un conjunt d’eines i instruments.

Les persones encarregades d’aquesta tasca tutorial son els tutors i tutores (instructors o ins-
tructores de 'EPC), juntament amb els técnics i técniques d’orientacio, que son psicolegs i
psicologues docents de la UF 7.1 Integracio i desenvolupament de les competéncies policials,
coordinats pel Servei de Seleccié i Avaluacié (SSA), que fan un seguiment de I'evoluci6 for-
mativa de l'alumnat, tant des d’un vessant individual com de suport al grup.

Els tutors/res i els técnics d'orientacio son els referents del SAT i amb les seves eines afavorei-
xen una practica educativa coherent i un enfocament globalitzador de I'accié formativa. Aixi
mateix, contribueixen a la personalitzacié dels processos d’ensenyament-aprenentatge fent un
seguiment global de I'alumnat amb I'objectiu de detectar dificultats i necessitats, donar respos-
tes educatives adequades i vetllar pel desenvolupament integral de I'alumnat.

Els tutors (instructors/instructores)

Els tutors o tutores de I'EPC son els professionals de referéncia per I'alumnat en el seu procés
d’aprenentatge de les tasques policials, tant pel que fa als coneixements/aprenentatges com a
les actituds i als valors.

Tenen un rol cabdal en la formacié de I'alumnat, tot vetllant per 'acompanyament i seguiment
del seu procés formatiu i sent el seu referent i suport en I'adquisicié dels valors professionals.

Les funcions dels instructors/instructores son:

+ Participar en la formacio de I'alumnat en els coneixements, les habilitats, els valors i
les actituds necessaris per a I'exercici de la professio policial. Amb relacio al curs de
formacio basica per a policies (CFBP), l'instructor/a de I'EPC és la persona docent
de les unitats formatives: procediments policials, tir i armament, i integracio i desen-
volupament de les competéncies policials.

Contribuir a lI'avaluacio de les conductes i actituds de I'alumnat.

Exercir la tutoritzacio i acompanyament de I'alumnat del CFBP. En aquest sentit, te-
nen la funcio d'orientar I'alumnat, aconsellar-lo i guiar la seva trajectoria académica i
professional.

++

L'equip técnic d'orientacié (psicolegs/psicologues)

Els técnics o técniques d’orientacié fan el seguiment i I'orientacio de I'alumnat en el seu procés
d’aprenentatge per tal de facilitar 'adquisicio i la interioritzacié de les competéncies clau.

El técnic/a d'orientacio és un/a professional de la psicologia i la seva feina se centra en I'obser-
vacio, descripcio, coneixement i avaluacio de les conductes i comportaments de les persones.
La visi6 que aporta és complementaria a la del tutor.

El treball conjunt i I'equip

El treball dels instructors/es i I'equip de técnic d'orientacié del CFBP és conjunt i integra la in-
formacio obtinguda dels alumnes en els diferents espais formatius.

Els tutors d'EPC i I'equip técnic d'orientacid, com a referents d'aquest sistema tutorial, poden
plantejar diferents estratégies d’intervencié conjunta amb I'alumnat: tutories grupals, tutories en
petits grups i individuals aixi com també entrevistes conjuntes de suport i reforg.
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2. El dia a dia de I'alumnat durant el CFBP
2.1 Els representants de la secci6

2.1.1 Presentacio de I'alumnat

Dins de I'ambit del Sistema d'Accié Tutorial (SAT) s'intenta potenciar al maxim el coneixement
que tenen els alumnes entre ells en el grup de la seccié. Es important que, des de I'inici del
CFBP, 'alumnat es vagi coneixent i aixi es puguin establir vincles de confianga i col-laboracio
que permetin assolir de manera més favorable I'éxit en el procés formatiu.

També ajuda en les diferents sessions i debats que I'alumnat s’acostumi a expressar-se en
public, aspecte de vital importancia dins de les funcions i tasques que s’encarreguen en el marc
normatiu als cossos de la policia de les institucions propies de Catalunya.

2.1.2 Els caps de seccio

Cada setmana l'instructor o instructora designara un cap de seccié que li donara suport en les
tasques diaries i quotidianes de I'organitzacio i la gestié internes de la secci6.

El cap de seccio és triat per l'instructor/a i tot i que hauria de canviar setmanalment, I'instructor/a
podra determinar perllongar la seva tasca.

A més, ocupara un lloc determinat de I'aula, que sera triat per 'instructor/a segons proximitat o
infraestructura de l'aula, preferentment a la primera filera.

El o la cap de seccio6 té les tasques i les funcions seguents:

4+ Auxiliar l'instructor/a en totes les tasques que li encarregui.

+ Enviar un missatge privat a través de I'lSPCX a primera hora a l'instructor/a, abans
de la formacio d'inici de jornada lectiva, informant del nombre d’alumnes que hi ha a
la seccio i de les incidéncies abans de comencar la jornada.

4+ Informar diariament de qualsevol novetat sobre la seccio: abséncies, permisos, re-
tards, incidéncies o altres qlestions. Ho haura de comunicar via ISPC en xarxa i
presencialment Si el seu instructor/a aixi ho estableix.
Presencialment, ho haura de fer a I'entrada de I'’Area d’Instructors (edifici D), fent us
del telefon que hi ha ubicat a la recepcié de I'edifici. Cal seguir el protocol de comu-
nicacié a I'hora de traspassar les novetats: “Bon dia, soc el/la cap de seccié de la
seccio SXX. Podria parlar amb l'instructor/a... si us plau? Vinc a passar novetats.”

+ Controlar el material de 'aula: ordre, neteja, cadires sobre les taules en finalitzar les
sessions, etc. Ho haura de fer amb la col-laboracié de la resta de companys/es de
laula.

4+ Vetllar pel bon comportament del grup, el compliment de la normativa i del manteni-
ment de la disciplina a la seccio durant tota la jornada lectiva. El cap de seccio és
el/la responsable del compliment d'aquesta tasca, independentment que després es
puguin demanar responsabilitats individualitzades a altres alumnes per males praxis
concretes.

+ Dirigir i gestionar les formacions i desplagaments com a representant de la seccio,
vetllant pel bon funcionament i bon comportament de I'alumnat (restar en silenci en
formacions i desplagcaments).

+ Ser, de manera genérica, l'interlocutor/a entre la seccid i l'instructor/a en les informa-
cions derivades de l'activitat quotidiana del CFBP. En aquesta aspecte cal, per tant,
diferenciar la seva figura de la del delegat/da, que sera l'interlocutor en altres ambits
d'informacio.
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4+ Consultar I''SPC en xarxa en tots els descansos que hi hagi entre classes, de ma-
nera obligatoria, per comprovar si l'instructor/a ha enviat algun missatge i si hi ha
cap novetat al tauler d'ultimes noticies que hagi de transmetre a la resta d'alumnes.
Excepcionalment, no es fara aquesta consulta si la seccio esta fent alguna sessio
formativa fora de I'aula, com per exemple autoproteccid i control policial o educacio
fisica, i ho fara tot just arribar a la classe.

+ Passar llista diariament i passar novetats als instructors/es en el moment de les for-

macions. Ha de ser coneixedor amb el temps necessari de possibles incidéncies,
gestions o permisos de I'alumnat de la secci6 (visites al metge, judicis, examens
oficials o altres).
Haura d'avancar-se també a possibles problemes sobtats, com per exemple canvis
en els espais assignats per dur a terme les sessions practiques al llarg de la setmana,
possibles canvis d’aula, incidéncies en el funcionament del projector o el programari
MS Teams de l'aula, etc.

+ L’alumnat haura de restar assegut i en silenci quan entri a I'aula, mentre esperen al
docent o instructor/a.

+ El/la cap de seccid, a I'entrada de I'aula de qualsevol docent o instructor/a, verbalit-
zara en veu alta, 'ordre “DEMPEUS”, moment en el qual tot 'alumnat s’haura d’ai-
xecar i restara dempeus fins que el docent o instructor/a ordeni que s’asseguin. En
finalitzar la classe el/la cap de seccio tornara a verbalitzar en veu alta, I'ordre “DEM-
PEUS” quan marxi el docent o instructor/a i restaran en dempeus fins que aquest/a
abandoni l'aula.

4+ Portar el control exhaustiu d'assisténcia de I'alumnat de la seccio a les classes durant

la jornada lectiva i vetllar perqué a I'hora de comencgar les classes tot I'alumnat estigui

al seu lloc.

Indicar I'horari de les classes, avisant el professorat 5 minuts abans de la finalitzacio.

En finalitzar la jornada lectiva, disposara de dues hores per enviar a través de

I'I'SPCX el full de novetats de fi de la jornada lectiva al seu instructor/a per comunicar

les incidéncies del dia (baixes, permisos, entrevistes, retards o altres qlestions).

+ Durant les hores de flexibilitat romandra a l'aula portant el control dels alumnes que
vagin al CCS (Centre de Coneixement de la Seguretat) o a la sala d’estudi, quan
estigui permés, o bé delegant a algun company aquesta tasca. La finalitat és que, en
cas d'urgéncia, es pugui localitzar rapidament qualsevol alumne/a de la seccié.

+ Comunicar les abséncies o retards del professorat tal com s'indica a I'lSPCX emple-
nant el formulari establert. Informar també I'instructor/a, passat 15 minuts des de
l'inici de la classe per missatgeria interna de I'lSPC en xarxa i personant-se, posteri-
orment, a I'’Area d’instructors/res per informar en persona al seu instructor/a.

+ Portar i custodiar la carpeta de cap de seccio i els seus formularis (carpeta facilitada
per '|SPC a l'inici de curs). Haura de portar en tot moment aquesta carpeta, fins i tot
durant els desplacaments. En cas de necessitar fotocopies, seran facilitades per
l'instructor/a.

+ El/la cap de secci6 portara i custodiara la clau de l'aula, per tal que aquesta resti
tancada quan 'alumnat estigui fent altres activitats fora d’aquesta. Aquesta sera tras-
passada al seglent cap de seccio juntament amb la carpeta de cap de secci6. En
acabar cada jornada lectiva de cadascun dels torns, I'aula sempre restara oberta.

4+ Comunicar les avaries i incidéncies a les instal-lacions tal com s'indica a I'|SPC en
xarxa i informar-ne l'instructor/a de referéncia.

4+ Quan el/la cap de secci6 no vagi uniformat, ja sigui perqué ha participat com a figu-
rant a una simulacié practica o a una classe d'autoproteccioé o educacio fisica, ocu-
para el seu lloc el/la delegat/da o el/la sots-delegat/da. En cas que aquests tampoc
vagin uniformats, es fara carrec qualsevol alumne/a de la seccié que porti I'uniforme.
I, finalment, en cas que no hi hagi cap alumne/a uniformat, sera el/la cap de seccio
qui condueixi la seccié amb la roba amb la qual hagi acabat I'Ultima sessié formativa.

++
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+ Responsabilitzar-se del manteniment en bones condicions de I'aula i dels espais co-
muns encarregats al seu grup o a la seva seccio, i que quedin correctament col-locats
i ordenats, seguint les directrius que s'hagin donat, al final de la jornada académica.

Com ja s'ha comentat, al cap de seccio6 se li lliurara una carpeta que haura de conservar durant
tot el curs amb els documents necessaris (Permis ordinari (PO) o extraordinari (PE), entre d’al-
tres) per fer totes les gestions basiques del CFBP.

Aixi doncs, el cap de seccid és l'encarregat de reposar els documents que ha de contenir la
carpeta a mesura que es vagin utilitzant. Aixi mateix, haura de tenir en compte que disposara
de tota aquesta documentacio dins de la seva propia aula i s’encarregara de vetllar pel bon
estat del material. Si es detecta que falta algun document necessari per al desenvolupament
diari de la tasca, ho demanara a l'instructor/a.

El telefon del cap de seccid o delegat/da sera el de contacte amb I'alumnat. D'inici sera el cap
o la cap de seccio el contacte amb l'instructor/a i quan hagin fet I'eleccié de delgat/da es tras-
passaran aquesta funcié. En cas d’abséncia del delegat/da, el portara el sotsdelgat/da de la
mateixa manera, operatiu en mode vibracié. per tal de rebre trucades importants o urgents per
part de I'instructor o del personal de I'lSPC.

La resta de I'alumnat té prohibit fer Us del teléfon mobil en horari lectiu. Aquest haura de restar
apagat o en mode avio a la motxilla o armariet al vestidor, excepte en aquells casos justificats
en qué l'instructor/a doni permis per fer-lo servir.

El cap de secci6 o delegat/da podra respondre a les trucades que rebi de 'lSPC i consultar les
notificacions de I'lSPC en xarxa als descansos establerts, sempre que no estigui a I'aula (clas-
ses al circuit de motos, al bulevard o a altres llocs). A les sessions que es facin a I'aula el cap
de seccio consultara la missatgeria a través de I'ordinador de l'aula.

L’ordinador de I'aula és per a us exclusiu del professorat o dels instructors que facin les classes
aixi com del cap de seccid, per tal de consultar I'lISPC en xarxa. Per tant, l'ordinador no el fara
servir la resta d'alumnat per fer tasques de treball en linia que tinguin pendents.

2.1.3 Els delegats i els sotsdelegats

Com s'ha explicat anteriorment, el/la cap de seccié assumeix moltes de les tasques quotidianes
de funcionament de la seccié. Tot i aixd, com que es tracta d'una figura de duracio limitada, es
fa necessari que a la secci6 hi hagi la figura de delegat/da i sotsdelegat/da per representar la
seccio al llarg de tot el curs.

La tasca del delegat/da i el sotsdelegat/da té un paper rellevant a I'hora de representar la seccié
en les diferents activitats docents que es duen a terme a l'Institut de Seguretat Publica de Ca-
talunya. Aixi mateix, també son I'enllag de la seccié amb I''SPC a I'hora de transmetre informacié
que requereixi una atencié més personalitzada. El delegat/da i el sotsdelegat/da son els encar-
regats de gestionar i transmetre a l'instructor/a aquells assumptes que superin I'ambit d'actuacié
de les tasques quotidianes del cap de seccid. Per tal de poder ser identificats amb facilitat les
persones delegades o sotsdelegades hauran de dur els corresponents distintius a les xarrete-
res. Els distintius es reparteixen a totes les seccions a la vegada i seguint un ordre establert, un
cop tots els representants siguin triats.

Delegat/ada i sotsdelegat/ada sén escollits per I'alumnat de la seccié d'entre 'alumnat que
presenti candidatura. Per aquest motiu I'eleccio no es pot fer fins passades unes setmanes de
curs, ja que és imprescindible donar temps als alumnes perqué es coneguin entre ells abans
de fer I'eleccié. Les funcions concretes i el procediment d'elecci6 s'explicaran al llarg del curs
quan arribi el moment de I'eleccio.
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Cal prendre consciéncia que la figura de representant de I'aula no significa un avantatge ni un
perjudici per a la seva trajectoria en el CFBP. Els representants tampoc tenen més trobades o
entrevistes amb l'instructor/a al llarg del curs fora de les gestions necessaries que aixi s’esta-
bleixin.

2.2 Formacions i desplagaments dins de I'ISPC

El nombre considerable d'alumnat del CFBP afegit al d’assistents als cursos adregats a profes-
sionals (formacio i promoci6), a conferéncies, seminaris o congressos, i a les habituals visites
a la institucid, fa que a I'lISPC s’hagin de marcar unes normes de funcionament a I'’hora de
desplagar-se dins les instal-lacions per millorar-ne 'organitzacié.

L'alumnat del CFBP no es pot moure de manera desorganitzada per I''SPC per tal d'evitar aglo-
meracions o possibles situacions de desordre. Es per aquest motiu que s’estableix una norma-
tiva al respecte.

2.2.1 Formacions

L'alumnat del CFBP ha de formar abans d'iniciar la jornada lectiva i també ho haura de fer quan
acabi, d'acord amb els horaris establerts i una vegada hagin finalitzat les activitats lectives. Aixi
doncs, diariament, a l'inici de la formacio lectiva (ja sigui al torn de mati o al torn de tarda),
aniran al pati de banderes per formar i informar de les novetats a l'instructor o instructora que
estigui alla.

Cal tenir en compte que I'horari de les formacions és molt estricte i si no s’esta format al pati de
banderes a I'nora establerta, el pati queda tancat i ja no s'hi podra accedir.

Es pot donar la circumstancia que, de manera excepcional i per incidéncies meteoroldgiques,
no es formi, la qual cosa sera comunicada a tots els alumnes a través de I'lSPC en xarxa.

Conceptes generals

La finalitat de la formacié és comprovar l'assisténcia, la revisio de la correcta uniformitat i cura
personal de lI'alumnat, aixi com l'intercanvi d'informacié entre l'instructor/a i el cap de seccié. Ja
des del moment de I'entrada al pati de banderes, I'actitud de I'alumnat ha de ser respectuosa i
han d'estar en silenci. Sera el cap de secci6 la persona encarregada que aixo es compleixi.

A les formacions hi ha d'assistir la seccié sencera. Cada seccié tindra assignat un lloc fix al pati
de banderes, que s'haura de mantenir al llarg de tot el CFBP.

A les formacions d’inici o final de jornada lectiva I'alumnat sempre haura d’anar uniformat al pati
de banderes, excepte en els casos seguents:

4+ Quan la primera classe sigui educacio fisica o autoproteccié i control policial (forma-
cié d’inici de jornada) o quan I'tltima classe hagi estat alguna d’aquestes dues unitats
formatives (formacié de final de jornada lectiva). En aquests casos, I'alumnat haura
de vestir de la seglient manera:

4+ Ala part inferior haura de portar els pantalons de xandall de I'lSPC o el pantal6 de
quimono. No es podra formar amb pantalé curt.

+ Ala part superior haura de portar samarreta blanca per les sessions d’autoproteccio
i de I'|SPC per les d’educacio fisica, i quan la climatologia la jaqueta de xandall de
I'ISPC o la jaqueta del seu cos policial. Pel que fa a la samarreta, no haura de ser
ajustada i en el cas del pantalé de quimono hauran de triar una talla adequada i poc
ajustada per poder dur a terme I'activitat amb comoditat.

4+ Pel que fa al calgat, hauran de portar calcat esportiu. Estara prohibit formar amb
xancletes.
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+ L’alumnat que a primera o ultima hora lectiva hagin fet de figurants a la unitat forma-
tiva UF 7.1, haura de vestir amb roba de paisa.

Al comencament de curs pot passar que es produeixin incidéncies en les peces de la uniformitat
dels alumnes. Per aquest motiu, alguns aspirants han de dur el xandall de I'lISPC o anar de
paisa durant uns dies. En aquest cas, formaran al pati de banderes integrats a la formacié de
la seva seccio, ocupant els ultims llocs del darrere de la formacid.

Fora d'aquests casos, l'alumnat que portin xandall de I''SPC perqué esta lesionat i rebaixat
d’'uniformitat, formara al porxo. En aquest cas, han de portar el xandall complet i la cremallera
tancada. Aquests alumnes/as s’han de situar alineats amb la seva seccid, i quan el/la cap de
seccio passi novetats fara un senyal a l'instructor/a per confirmar que esta al lloc. Per portar
xandall i formar al porxo és preceptiu haver estat rebaixat d'uniformitat pel personal de I''SPC
(UAM o d’altres).

En relacié amb la uniformitat, cal diferenciar entre alumnat lesionat i rebaixat. Pot donar-se el
cas d’estar rebaixat i poder estar dins la formacié al pati de banderes vestint la uniformitat re-
glamentaria. Aquest rebaix no ha de fer variar la imatge corporativa ni tampoc afectar el
ritme/velocitat de la formacio.

La formacio sera en files de 5 persones mirant les banderes, una a cada rajola del pati, deixant
una separaci6 d’'una rajola buida amb les persones dels costats, de davant i de darrere. La
formacio s'ha de cobrir completant fileres, només quedaran espais buits al costat esquerre de
la darrera filera. La persona que faci de cap de secci6 es col-locara a la dreta de la filera, fora
de la formacio.

La seccio entrara al pati de banderes en formacié de tres, amb el cap de seccié ubicat a I'es-
querra de la formacié. Un cop s’arriba al lloc assignat a la seccidé que pertoqui, la formacié
passara a ser un frontal de cinc alumnes, seguint el procediment que s'explicara el dia d'acollida
a l'alumnat. El/La cap de seccid, quan vegi que tota la formaci6 esta ben col-locada passara a
reubicar-se al costat dret de la formacid. Sera I'inic moment en qué el cap de secci6 estigui al
costat dret, a la resta de desplagaments sempre s’ubicara a I'esquerra de la formacié.

Quant al lloc fix al pati de banderes assignat a cada secci6, estara marcat amb un punt indicador
a terra. Sobre aquesta marca s'ha de col-locar I'alumne/a de I'extrem superior de la dreta de la
formacio i no el cap de seccid, que es col-locara a la dreta d'aquest alumne, mantenint una
rajola de separacio.

SRR
g
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L’entrada i sortida del pati de banderes es fara seguint les directrius seguents:

Tenen representada aquesta sequéncia en el seglent esquema:

+ Entrada en frontal de tres que passa a formacié de cinc i un cop estiguin en formacié
de cing, el o la cap de seccié demanara “descans, ara”. Restaran en aquesta posicio
a I'espera que I'instructor o instructora passi a recollir les novetats de la seccio.

4+ Sortida del pati de banderes : La formacié de cinc passara a ser de tres.
A l'inici de jornada rebran les ordres per part d’'un/a comanament que donara les directrius a
totes les seccions, demanara “ferms, ara”, mitja volta, ara” i “descans, ara”. Esperaran a les
indicacions dels instructors per iniciar la marxa i sortir del pati de banderes , on la seccié passara
de formacié de cinc a tres.

En finalitzar la jornada lectiva, les ordres per demanar “ferms, ara”, “mitja volta ara”, “des-
cans,ara” i “endavant, ara” les donara el cap o la cap de seccio.

+ Durant la formacio i els desplagaments s’haura de portar la motxilla penjada a I'es-
quena, donant-li la utilitat per la qual esta dissenyada, amb els dos tirants que passin
per damunt de les espatlles i deixant lliures les mans.

El o la cap de seccio6 sera la persona encarregada de fer el control d'assisténcia de les persones
de la seccio. Qualsevol incidéncia quedara reflectida a la comunicacio de novetats tant de I'inici
com del final de la jornada lectiva (en qualsevol dels dos torns, ja sigui el de mati o el de tarda).

Quan l'instructor s'adreci a la seccié per recollir les novetats d'inici de jornada lectiva, el cap de
seccié manara “ferms” a la formacio, fara la salutacié reglamentaria i informara de verbalment
de les novetats a l'instructor/a. Un cop lliurades les novetats, saludara i I'instructor/a li donara
I'ordre de “descans”. Per tant, la salutacio es fara abans de lliurar les novetats i un cop lliurades.
L’alummne/a que fa funcions de cap de secci6 sera qui inicii la salutacié quan arribi l'instructor/a.

Un cop lliurades les novetats, tota la seccio es quedara en posicié de descans fins que el co-
mandament responsable que porti la formacié doni les ordres corresponents “ferms” i “mitja
volta”. Després d'aquesta ordre, la formacié quedara orientada a I'edifici de govern i sera ne-
cessari cobrir els espais que quedin buits. En aquesta posicid, el cap de seccid es col-locara al
canto esquerre de la fila davantera, fora de la formacié.

Una vegada les seccions estiguin en aquesta posicid, el comandament que porti la formacié
ordenara a totes les seccions que es col-loquin en descans. Posteriorment, quan els instruc-
tors/es presents al pati de banderes ho ordenin amb un cop de cap i una salutacio, les seccions
aniran sortint seguint I'ordre que marquin els instructors/es. Llavors el cap de seccié demanara
“ferms” i “endavant”, de manera que la secci6 s'haura d'organitzar per sortir en columnes de
tres.

Tenen representada aquesta sequéncia en el seglient esquema:
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Els primers alumnes/as a sortir seran aquelles persones col-locades a la columna de tres de
l'esquerra. La resta de la formacié s'estara en posicié de ferms i, sense esperar cap ordre, un
cop surti tota la columna de tres s’incorporaran al darrere ocupant els espais buits i mantenint
la formacié de 3 alumnes amb el/la cap de seccid a I'esquerra de la formacio.

La formacié d’inici de la jornada lectiva

La formacio d’inici de la jornada lectiva, en qualsevol dels dos torns, sera el moment en qué
l'instructor/a fara el control d’assisténcia de I'alumnat del CFBP. Ha d’assistir-hi tot 'alumnat que
no tinguin un motiu per justificar la seva abséncia. La formacié d’inici de la jornada lectiva s'ha
de fer amb la motxilla reglamentaria de I''SPC, donat que no es podra accedir a I'aula abans de
formar i s'haura de romandre a les zones de tolerancia fins a I'hora de la formacié. D’altra banda,
el cap de secci6 sera I'lnica persona que portara la carpeta de la seccié amb tota la documen-
tacié corresponent.

L'entrada es fara en formacié de 7.40 a 7.45 hores, en el torn de mati i de les 14.15 a 14.20
hores, en el cas del torn de tarda i s'estaran en posicié de descans fins que l'instructor o ins-
tructora vagi a recollir les novetats.

L’alumnat que arribi tard a la formacid, és a dir, una vegada la seccio ja hagi accedit al pati de
banderes perd quedin encara uns minuts fins a les 7:45 hores, en el torn de mati, o de les 14:20
hores, en el torn de tarda, es podran incorporar a la formacié de la seva seccio, sense correr.
En canvi, si arriben més tard de les 7:45 hores, en el torn de mati, o de les 14:20 hores, en el
torn de tarda, es quedaran al porxo i s'incorporaran a la seva formacié un cop la secci6 surti del
pati de banderes.

En aquest ultim cas, I'alumnat que no hagi arribat a temps a formar amb la seva secci6 hauran
d'explicar els motius del retard, al més aviat possible, tant al cap de seccié com al seu instruc-
tor/a.
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Quan la secci6 surti del pati de banderes, aniran directament cap a les aules i esperaran dins
de l'aula. En cap cas no es podran adrecar a les zones de tolerancia, ni als lavabos, zones de
venda automatica ni als menjadors.

A la formacio de l'inici de de la jornada lectiva de dilluns en el torn mati es fa la pujada de
banderes mentre sona I’himne nacional de Catalunya. El o la comandament que porti la forma-
cio donara les directrius a totes les seccions, demanara “ferms, ara”, i els o les caps de seccid
seran qui saludaran i mantindran la salutacié fins que acabi de sonar I'himne. Una vegada fina-
litzat es quedaran en posicio de ferms fins que el o la comandament que porti la formacié mani
“mitja volta”.

La formacio de la finalitzaci6 de la jornada lectiva

La formacioé que es fara cada dia en finalitzar la jornada lectiva, tant les seccions de torn de
mati com les de torn de tarda, funcionara d’'una manera diferent de la de l'inici de jornada lectiva,
ja que el traspas de novetats no el fa tot I'alumnat a la vegada, sin6 que es fa de manera esgla-
onada.

Les seccions hauran d’entrar al pati de banderes a mesura que vagin sortint de les aules. Un
cop l'instructor o instructora hagi recollit les novetats, podran sortir en formacio fins a la sortida
del pati de banderes sense haver d'esperar la resta de seccions del CFBP.

Excepcionalment i segons les circumstancies, a part dels casos esmentats, es podran determi-
nar altres exempcions a fer la formacio, com ara que es permeti una uniformitat diferent si aca-
ben de finalitzar alguna sessié practica de procediments policials. En aquests casos sempre
haura de ser amb autoritzacié prévia de l'instructor/a.

Tot I'alumnat haura de portar la motxilla reglamentaria de I'lSPC a la formacio de finalitzacio de
jornada lectiva.

En alguns casos excepcionals podran deixar la motxilla a I'aula o vestidor, prévia consulta amb
l'instructor/a (casos en que I'alumnat hagi fet de figurant de paisa UF 7.1 i s’hagi de desplagar
expressament fins I'armariet Unicament per recollir la motxilla). Fora d’aquests casos, sempre
hauran de dur la motxilla.

En algunes ocasions, en finalitzar la jornada lectiva, I'alumnat pot ser citat per fer tasques, exa-
mens o activitats que poden plantejar dubtes sobre qué té prioritat sobre qué. Caldra informar-
ne l'instructor/a, assessorar-se si cal anar o no uniformat i, per altra banda, si cal formar al pati
de banderes o no.

L'ordre de prioritats en aquestes tasques fora de I'horari lectiu (de més prioritari a menys) és el
seguent:

+ Més prioritat | 1r. Revisions i recuperacions d'examens
2n. Reunions amb el cos de pertinenca
3r. Sessions de reforg de les unitats formatives

- Menys prioritat

Aixi mateix, cal tenir present que:

4+ Quan algun alumne tingui programat un examen o una classe fora de I'horari lectiu,
s'haura de comunicar aquest fet en les novetats de la tarda.

Durant la formacié del final de la jornada lectiva de divendres del torn tarda, es fa la baixada de

banderes mentre sona I’himne nacional de Catalunya. El o la comandament que porti la forma-

cié donara les directrius a totes les seccions, demanara “ferms, ara”, i els/les caps de seccio
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seran qui saludaran i mantindran la salutacié fins que acabi de sonar I'himne. Una vegada fina-
litzat romandran en posicioé de ferms fins que el o la comandament que porti la formacié mani
“mitja volta”.

En aquells casos en qué les sessions formatives d'Ultima hora de la jornada lectiva estiguin
ubicades a les instal-lacions que hi ha passada la passarel-la (galeries de tir, aules de despla-
caments, pisos de cientifica, tatami DAU, etc..), en cas de manca de temps, les seccions no
caldra que s'adrecin al pati de banderes per passar novetats, a excepcié de la formacié del final
de la jornada lectiva de divendres del torn tarda a la que si que han d'assistir-hi totes les secci-
ons.

Instruccions per passar novetats al pati de banderes

Quan l'instructor/a s'adreci a la seccioé per recollir les novetats del torn del mati o del torn de
tarda, el cap de seccié manara “ferms” a la formacio, fara la salutacio reglamentaria (avancant-
se a la salutacio per respecte a I'escala jerarquica) i informara verbalment de les novetats l'ins-
tructor/a.

Exemple de com dirigir-se a I'hora de traspassar novetats a l'instructor/a: “Bon dia instructor/a
XXXXXX, som 27 a la seccid i 26 en formacié, tenim al Sr. XXXXXX de baixa”.

En el cas de les novetats d'inici de jornada lectiva, un cop traspassades les novetats a l'instruc-
tor/a, quan el/la cap de seccidé vegi que s’allunya l'instructor/a, manara “descans” a la seccid i
quedara a I'espera de les instruccions per a tot el CFBP.

Un cop tots els instructors/es han recollit les novetats a totes les seccions, un comandament de
I'Area d'Instructors es posicionara sota de les banderes i demanara “ferms” i “mitja volta” a tot
I'alumnat. Es llavors quan la formacié quedara orientada a I'edifici de govern i sera necessari
cobrir els espais que quedin buits. El cap de seccio estara pendent de les directrius dels ins-
tructors que els donaran sortida per marxar del pati de banderes.

En el cas de les novetats de finalitzacié de jornada lectiva, un cop traspassades les novetats a
I'instructor/a, el cap de seccid sera I'encarregat d'ordenar la mitja volta de la seccio i dirigir-la a
la sortida del pati de banderes.

Comportament que cal respectar dins del pati de banderes

4+ S'han de mantenir en silenci i respectar la posicié que s'estableixi, evitant moure’s
més del que sigui estrictament necessari. Es convenient recordar que la posicié de
descans no és una posicio a discrecio.

4+ No es pot dur res que no sigui la motxilla reglamentaria de I''SPC, en cas de ser

necessari portar-la. No es poden portar ampolles o res similar a les mans o fora de

la motxilla reglamentaria durant la formacio ni els desplagaments.

No es poden dur ulleres de sol.

En cas de dur tapaboques, han de ser de colors foscos (blau fosc o negre) i en el

cas del tapaboques no podra cobrir la cara.

++

2.2.2 Desplagaments

El comportament de I'alumnat al llarg de I'horari lectiu ha de ser respectués amb les persones,
I'organitzacio i el cos que representen. Aquest respecte s’ha de mantenir de manera especial
en els desplagaments ja que és quan més persones veuen l'actitud de I'alumnat.

Es per aquest motiu que durant els desplacaments en grup, les seccions hauran d’anar en
silenci i sense mostrar conductes incorrectes. L’encarregat que aixd es compleixi sera el/la cap
de seccio o la persona que assumeixi les seves funcions durant el desplagament.
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Els desplagcaments que facin els aspirants dins de l'Institut s'hauran de fer en formacié de 3
alumnes i el/la cap de seccio es col-locara a I'esquerra de la formacié. Quan la secci6 es des-
placi en formacié l'encarregat de fer la salutacié sera només el/la cap de secci6. Cal recordar
que en cas de ser imparells els espais buits a omplir al final de la formacié sempre aniran en
diagonal al o la cap de seccio.

A

Quan I'alumnat es desplaci sense anar tota la seccio junta ho faran de la seglient manera:

+ Individual: tindra I'obligacié de saludar.

+ Dos i tres: tots faran la salutacio.

+ Quatre: qui estigui a I'esquerra fara de cap de seccio i saludara.

+ Meés de quatre: el cap de seccié anira a I'esquerra i sera I'encarregat/da de saludar.

A

Quan s'acabin les classes d’autoproteccio i control policial i educacio fisica, les seccions tenen
I'obligacioé de formar per desplagar-se fins a l'aula. Després d’aquestes unitats formatives, la
seccio haura de desplagar-se conjuntament a I'espai on tinguin programada la seguent activitat
formativa, per tant, els/les alumnes no podran dirigir-se a la seglient classe, ni a les zones
de tolerancia, de forma individual.

A més, els desplacaments per anar i per tornar dels vestidors també es faran sempre en una
unica formacio. Aquests desplagaments s'hauran de fer en el lloc que destorbin al menys pos-
sible, s'evitara ocupar sortides d'edificis i especialment la sortida del poliesportiu a I’hora de fer
la formacié.

En els desplagaments per la passarel-la s'haura d'anar en formacié de dos per no ocupar tot
I'espai.

Durant I’horari lectiu 'alumnat no podra passar pel pati de banderes en formacié, pero si indivi-
dualment per a fer gestions, com per exemple:

4+ Visita a la UAM.

+ Gestions a I'Area d’Instructors.

+ Fer us de la cafeteria durant els descansos de 15 minuts.

+ Altres gestions relacionades amb l'activitat formativa del CFBP.
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També podran creuar el pati de banderes els alumnes lesionats i els que hagin de dur crosses,
tant abans com després de les formacions.

Aquests desplagaments individuals s’hauran de fer per 'empedrat que hi ha entre el pati de
banderes i I'edifici de govern (bloc A).

En cap cas es podra utilitzar el bulevard com a zona de pas, ni durant I’horari lectiu ni quan
s'acabin les classes.

En el cas que hi hagi alumnat assignat al vestidor que esta a la mateixa planta que el bulevard,
haura de sortir per les escales d'accés al poliesportiu.

2.2.3 Salutacions

Segons l'article 21 del Reglament de régim interior de I'|SPC la salutacio reglamentaria és obli-
gatoria, sigui quina sigui, per a l'alumnat dels cossos en qué s'exigeixi, i s'ha d'efectuar de la
forma i en el lloc en qué estigui prevista.

En els diversos reglaments de les policies locals de Catalunya s'estableix que els membres de
les policies locals saludaran correctament els seus superiors jerarquics, membres de la corpo-
racio i autoritats en general, aixi com la ciutadania que se'ls hi adreci, amb la punta de la ma
dreta estesa tocant el mateix costat de la gorra.

En el Decret 184/1995 de regulacio dels uniformes reglamentaris, els distintius, les distincions,
les salutacions i la identificacio del cos de la Policia de la Generalitat-Mossos d'Esquadra, en el
capitol Ill, es regula el concepte de salutacio i destinataris. La salutacié és la manifestacié de
respecte, consideracid, acatament o cortesia derivada dels principis de jerarquia i subordinacié
que regeixen l'actuacio professional dels Mossos d'Esquadra. Respecte a la ciutadania, és una
mostra de deferéncia.

La salutacio I'haura d’iniciar el funcionari de rang inferior del cos davant el de rang superior, les
autoritats i la ciutadania. Per tant, I'alumnat sera qui haura d'iniciar la salutacid, i la manera de
fer-la variara segons si du la gorra posada o no:

4+ Salutacié amb gorra: es fa en posicié dempeus, portant la ma dreta estesa i els dits
units de forma natural fins a tocar amb el dit del mig el bot6 lateral dret de la gorra o
el lloc similar, i baixant tot seguit la ma.

+ Salutacié sense gorra: es fa en posicié dempeus, es posaran els bragos situats pa-
ral-lelament al cos, amb la férmula verbal de cortesia habitual (bon dia, bona tarda,
etc.), el tractament de senyor o senyora i el carrec que tingui la persona que se sa-
luda. En el cas d'adrecar-se als instructors i instructores, els alumnes ho faran utilit-
zant el terme «instructor/a» seguit del seu cognom.

Aquesta salutacié també I'hauran de fer els alumnes quan es trobin en un lloc cobert o en qual-
sevol area de tolerancia. Per tant, hauran de saludar d'aquesta manera quan estiguin esperant
al vestibul de I'Area d’Instructors/es o en altres espais de I'lSPC.

2.2.4 El dempeus

Per respecte i per deferéncia, en les entrades i sortides del professorat de I'aula, I'alumnat es
posara dempeus. Cal respectar el protocol establert i seguir-lo durant el CFBP. Quan un pro-
fessor/a, instructor/a o comandament policial accedeix a l'aula o lloc tancat on la seccio es trobi,
el cap de seccio o, si no hi és, la persona que s'estableixi, donara l'ordre “dempeus”.

Tota la seccio, a la vegada, en escoltar l'ordre de “dempeus” s’aixecara de la cadira, amb els
bragos paral-lels al cos, mirada endavant i en silenci.
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Al'aula, quan I'alumnat sigui a dins i entri un instructor/a o un professor/a
del CFBP, hauran de saludar posant-se dempeus. El cap de secci6 sera
I'encarregat de manar I'ordre.

Si a l'interior de I'aula hi ha un professor/a que no té cap carrec policial i entra un instructor/a,
el cap de seccié haura de manar dempeus. En canvi, si a dins de l'aula hi ha un instructor/a i
entra un policia de major rang, l'instructor/a sera qui manara a la seccio I'orde de dempeus.

No obstant aixo, si a I'aula hi ha un docent policia i entra un altre policia de rang inferior, no s'ha
de manar dempeus. En canvi, si la persona que entra és de rang superior, sera el cap de secci6
qui manara dempeus.

2.3 El temps formatiu del CFBP

2.3.1 Normativa a les aules

Les aules son els espais docents on I'alumnat distribuit per seccions desenvolupa la major part
de les activitats formatives de I'lSPC.

L'alumnat trobara material de suport docent a I'aula (ordinador, projector, etc.). Aquest material
esta a disposicio de les persones de la seccio i per tant és també responsabilitat seva utilitzar-
lo amb cura. La negligencia en la conservacio del material que provoqui pérdua, destruccié o
necessitat de reparacid, pot comportar la demanda de responsabilitat disciplinaria.

L'alumnat pot dur a l'aula ordinadors portatils i tauletes amb la finalitat exclusiva de consultar
els materials de les unitats formatives en format digital. No esta permés connectar-se a internet
dins de la jornada lectiva, tant si es fa a través de la xarxa wifi de I''SPC com si es fa per
qualsevol altre mitja. Unicament durant les hores de flexibilitat es podra fer servir la connexié
wifi de I'|SPC exclusivament per fer tasques o activitats en linia del CFBP. En cas que una unitat
formativa en alguna sessié concreta requereixi fer Us de dispositius mobils, s'autoritzara prévi-
ament.

Atés que es tracta d’'un espai de formacid, no es permet fer-hi cap mena d’apat a l'aula. Una
vegada finalitzades les classes, cal deixar les aules netes i les cadires segons s'estableixi per
facilitar la tasca del personal de neteja i desinfeccio de les aules.

ATlaula, no esta permesa cap altra activitat que no sigui la formativa o habitual del CFBP.

2311 L'espai i el temps formatiu
L'horari lectiu s’inicia i es finalitza en formacio, al pati de banderes:

+ Torn mati: inici a les 7.40 hores i finalitza a les 14:30h
+ Torn tarda: inici a les 14.20 hores i finalitza a les 21:00h

Després de la formacid inicial, I'alumnat s’adregara directament a I'aula o a I'espai formatiu que
tinguin assignat.

La jornada académica es fracciona en sessions de 55 minuts amb 5 minuts de pausa entre
classe i classe, i dos descansos de 15 minuts. Les classes practiques de procediments policials,
tir i armament, integracié i desenvolupament de les competéncies policials, aixi com les d’auto-
protecci6 i control policial i educacié fisica estan planificades en sessions de 2 hores seguides
i no s'aturen per fer descans.
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En els dos descansos de 15 minuts i pauses de 5’ entre classes, poden menjar, beure i anar al
servei. Al'interior de les aules, donat que és un espai de formacio no es permet fer-hi cap mena
d’apat. De fet, només podran menjar a les zones habilitades.

En el descans dels 15’ en el torn de mati, poden anar a la cafeteria de I’edifici C. En cas que
I'horari d’obertura de la cafeteria inclogui el torn de tarda, també hi podran anar.

Els espais on poden menjar son:
+ Edifici B, al hall.
+ Edifici D, menjadors de la 3a i 4a planta.

+ Arees de tolerancia properes a I'edifici o espai on facin la formacio.
Pel que fa a les pauses entre sessions, el/la cap de seccié haura d’avisar amb antelacio (5
minuts) al professor/a que estigui a I'aula de la necessitat de fer-los. Cal tenir present que I'a-
lumnat haura de respectar sempre I'horari d'entrada a I'aula encara que no hagi pogut gaudir
totalment del seu temps de pausa per haver finalitzat amb retard la classe anterior.

La darrera classe de cada jornada lectiva acabara 5 minuts abans de I'hora establerta (torn mati
ales 14.25 i torn tarda a les 20:55). Encara que els professors autoritzin la sortida de I'alumnat
abans dels horaris indicats, hauran de complir la normativa d’entrades i sortides de les aules.
L’alumnat no podra sortir de I'aula abans de I'hora.

Es important que la sortida de I'aula a les 14:25 del torn mati, es realitzi de manera agil, sense
demora i en silenci. S’ha de tenir en compte que els alumnes de torn tarda inicien la seva jor-
nada lectiva 5 minuts després de la finalitzacié del torn de mati.

Seran els/les caps de seccid les persones encarregades d’explicar al professor I'existéncia
d’aquesta normativa i I'obligacio que tenen de complir-la i vetllar perqué es compleixi la norma-
tiva. En cas d’'incompliment hauran d’informar els seus instructors/es.

+ L’alumnat ha de portar el material necessari per dur a terme les activitats formatives.
En les hores de flexibilitat el professorat pot recuperar sessions de classes que hagin canviat
d’horari.

Durant el CFBP poden haver-hi activitats planificades (seminaris, tallers, revisions d’examens,
etc.), que poden coincidir amb alguna altra activitat. Per a aquestes situacions s’estableix el
seguent ordre de prelaci6:

+ Més prioritat 1r.- Revisions d’examens
2n.- Classes de refor¢ d'UF
3r.- Seminaris

- Menys prioritat 4t.- Conferéncies
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Horaris del CFBP 2024

Torn de mati Torn de tarda
8.00 - 08.55 14.30 - 15.25

9.00 - 10.00 15.30 - 16.30
Descans 15 minuts Descans 15 minuts
10.15-11.10 16.45-17.40
11.15-12.15 17.45-18.45
Descans 15 minuts Descans 15 minuts
12.30 - 13.25 19.00 - 19.55
13.30-14.25 20.00 - 20.55

2.4 Assisténcia i permisos

2.4.1 Assisténcia

En cas que no es pugui arribar a I'hora prevista a I''SPC per qualsevol tipus d'incident, retard o
questions personals, I'alumne o alumna ho haura de comunicar amb la maxima antelacio pos-
sible seguint el seglent procediment:

+ Sempre i quan sigui possible s’ha d’enviar un missatge a través de I''PSCX al seu
instructor/a per informar dels fets. En cas contrari, s’haura d’informar del motiu pel
qual no s’ha pogut fer 'enviament del missatge.

4+ Avisar el/la cap de seccio.

Quan l'alumne/a es reincorpori a I''SPC s'ha de presentar, amb la uniformitat deguda, a I'Area
d'Instructors/res per parlar amb l'instructor/a de I'EPC, explicar-li personalment el motiu del re-
tard i a més haura d'aportar la documentacié necessaria per justificar-ho.

En cas que I'alumne/a es trobi indisposat i no pugui assistir a I''SPC, haura d’assistir al seu CAP
per gestionar la baixa i tramitar-la seguint el procediment, segons sigui alumnat de ME o de PL.
AI'ISPCX tenen informacié sobre com gestionar les baixes mediques.

La manca de justificacio de les causes d'indisposicié o de baixa poden donar lloc a responsa-
bilitat disciplinaria.

L’alumne/a que necessiti algun tipus de rebaixa d'activitats lectives (formacid, autoproteccié o
altres) haura d’adrecar-se a la UAM dins de I'horari establert. Haura de demanar hora a la UAM,
a través de I'ISPCX en I'horari que li toqui, segons I'escamot al qual pertanyi la seva seccio.
L’alumnat podra anar-hi fora de I'horari establert en cas d’urgéncia, malaltia greu o lesi6 sobre-
vinguda.

En cas que un/a alumne/a hagi vingut a I''SPC, pero durant la jornada lectiva es trobi malament
o pateixi una lesid, haura d’anar a visitar-se a la UAM. El protocol que es fara servir quan un
aspirant visiti la UAM sera el seguent:

+ L'aspirant anira a la UAM a visitar-se i rebra un justificant.

4+ L’aspirant en sortir de la UAM, s’adrecara a ensenyar el justificant al seu instructor o
instructora i en abséncia d’aquest, algun altre instructor o instructora preferentment
del seu escamot.

+ Silalesié ho permet, I'aspirant retornara amb la seccio.
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4+ En cas que I'aspirant no estigui rebaixat d'activitats fisiques, I’'aspirant lliurara el jus-
tificant de la UAM el/la cap de secci6 i aquest li entregara al seu instructor o instruc-
tora al més aviat possible.

4+ En cas que l'aspirant estigui rebaixat d'activitats, I'aspirant lliurara el justificant de la
UAM el/la cap de seccié, i se'l quedara fins que s'esgoti el nombre de dies rebaixat
d'activitats. Sera llavors quan el donara a l'instructor o instructora. El fet que el cap
de secci6 es quedi el justificant és perqué I'haura d'ensenyar al professor/a d'educa-
cio fisica o defensa personal.

4+ Sila UAM determina que I'alumne/a ha de marxar a casa elaborara el corresponent
document on consti la incidéncia. L’alumne/a haura d'informar a el/la cap de seccid,
omplir el permis ordinari i adrecar-se a I'Area d'Instructors/es per informar el seu
instructor o instructora, aportant el document de la UAM. Un caporal o caporala de
I'AINS li autoritzara la sortida i signara un permis ordinari de sortida. En aquest ultim
cas el/la cap de seccid haura d'anotar en el full de novetats de fi de jornada lectiva
tant la visita a la UAM (UA) de I'aspirant, com el permis ordinari PO a partir de I'hora
que el gaudeix. Aquest cas mai es tractara com una indisposicio.

Cal recordar que no es permet I’assisténcia a les activitats formatives de I'ISPC I'alum-
nnat que es trobi en situacio de baixa laboral.

En cas que la UAM derivi 'alumne a visita médica externa a una mutua, es poden donar dos
suposits:

+ Que sigui amb caracter d'urgéncia, el desplagcament es fara amb servei d'ambulan-
cia.

4+ Que sigui amb caracter ordinari (no urgent), en el cas de 'alumnat del CME, sera
el mateix alumne/a qui es desplacara amb els seus propis mitjans fins a la mutua. Si
es tracta d’alumnat de PL, es fara segons el que disposi el procediment de les seves
mutues d’accidents (taxi, ambulancia, vehicle particular, etc.).

En ambdos casos, caldra informar al Cos de Guardia per tal de facilitar I'accés a ambulancia o
taxi. Si la situacié ho permet, I'alumnat haura de passar per I'Al perqué l'instructor/a li faci un
permis de sortida i s’adrecara al Cos de Guardia per informar de la visita a la mutua i de la
necessitat del corresponent permis de sortida. Es obligatori que I'alumne que surti de les ins-
tal-lacions estigui localitzable en el teléefon mobil i no vesteixi amb la uniformitat reglamen-
taria per preservar I'autoproteccié (sempre que la urgéncia ho permeti).

En tornar de la visita médica exterior, I'alumne/a haura d'anar a visitar la UAM per comentar
com ha anat i just després anar a posar-se la uniformitat de dotacié si no ho impedeix la lesié
i/o rebaixa médica o bé la roba esportiva de rebaixa, i després adrecar-se a I'Area d'Instructors
per informar de la seva arribada i poder reincorporar-se a les classes.

2.4.2 Permisos

L'alumnat pot gaudir de dos tipus de permisos de sortida: ordinaris i extraordinaris, segons la
naturalesa de I'abséncia a les classes. L'alumnat Unicament pot faltar a les jornades lectives si
esta gaudint d'un permis de sortida que préviament l'instructor/a li haura lliurat autoritzant-lo,
sempre que lI'atorgament d'aquest permis de sortida no interrompi I'avaluacié de I'alumne que
I'ha sol-licitat. La gestié de permisos ordinaris i extraordinaris esta regida al Reglament de régim
interior de I'lSPC (Decret 95/2010, de 20 de juliol).

Per tant, per poder sortir de I'|SPC, tant si és durant tota la jornada lectiva com si és per unes
hores, cal una autoritzacié prévia de l'instructor o instructora de I'EPC. Aquesta autoritzacio es
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formalitza amb el corresponent formulari de “Permis de sortida”, del qual hi ha dos tipus, el
formulari per sol-licitar permis ordinari i el formulari per sol-licitar permis extraordinari.

Tot seqguit, en l'apartat de documentacié a emplenar, s'exposa com és el tramit per demanar
aquests permisos.

2421 Permis ordinari

L'alumne/a té dret a I'obtencid, sempre pel temps imprescindible, de permis ordinari pels motius
que s'especifiquen a continuacié. A més caldra sempre, justificar documentalment la gestié per
la qual s'hagi sol-licitat el permis. Els permisos ordinaris s’han de demanar amb un minim de
48 hores d'antelacié.

Quin procediment s'ha de seguir?

Omplir el permis de sortida excepte el requadre inferior, exclusiu per a l'instructor/a, que sera
qui ho autoritzi, amb el vistiplau de la superioritat jerarquica (caporal/a). Sense aquest permis
I'alumne/a no podra sortir o entrar a les instal-lacions. Un cop gaudit el permis i un cop s’incor-
pori de nou, haura de presentar al seu instructor/a aquest permis amb el justificant corresponent
per tal que sigui arxivat al seu expedient personal. El retorn d'aquest justificant és obligatori i
s'ha de fer com més aviat millor.

Tipus de permisos ordinaris:

1. Assisténcia a judicis, per rad de la tasca policial. Cal que al justificant s'indiqui I'hora
de sortida del jutjat.

2. Examens finals en centres oficials, sempre que no coincideixi amb la data fixada per
alguna prova avaluativa del CFBP.

3. Visites médiques programades, sempre que sigui una visita médica que no es pugui
efectuar fora de I'norari lectiu, que ja estigui programada abans d'iniciar el CFBP i
que no sigui de tipus privat com ara, dentista, fisioterapeuta i d'altres no urgents i
que es poden planificar amb facilitat sense cap greuge per I'alumne/a. Cal que al
justificant s'indiqui I'nora concertada i I'nora de sortida de la consulta.

4. Naixement o adopcié d'un fill o filla, segons el que estableix la legislacié general de la
funcio publica.

5. Mort, accident o malaltia greu d'un familiar quan es tracti d'un familiar dins del primer
grau de consanguinitat o afinitat, li corresponen tres dies habils quan el succés sigui
a la mateixa localitat d'on rep la formacié i cinc dies habils quan sigui en una localitat
diferent; en el cas que sigui dins del segon grau de consanguinitat o afinitat, el permis
sera de dos dies habils quan succeeixi a la mateixa localitat d'on rep la formacio i de
quatre dies habils quan sigui en una localitat diferent.

6. Prescripcié médica de la UAM.

7. Cirurgia_major_ambulatoria (UCMA), efectuada en unitat de cirurgia sense ingrés
(UCSI) fins al primer grau de consanguinitat.

1r grau de 2n grau de
consanguinitat/afinitat \consanguinitat/afinitat

Mateixa localitat |3 dies 2 dies

Diferent localitat |5 dies 4 dies

Graus de consanguinitat propis i del conjuge

1r grau pares, fills, sogres, gendres i joves

2n grau avis, germans, nets, cunyats

3r grau besavis, oncles/ties, nebots

4t grau cosins, oncles/avis

Sense vincle concunyats
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En els punts en qué es fa referéncia al segon grau de consanguinitat, s’hi inclou també afinitat
o parentiu del conjuge.

2.4.2.2 Permis extraordinari

L'alumne/a té dret al gaudiment, sempre pel temps imprescindible, de permis extraordinari, per
a casos de forga major que no siguin els establerts per a un permis ordinari, que sera inajornable
i haura d'estar degudament justificat. Aquesta tipologia de permis no es concedira si coincideix
amb alguna prova avaluativa o examen que afecti I'alumne per a la seva avaluacié en el CFBP.
Cal sol-licitar-lo amb el maxim temps possible.

Aquest permis I'na d'autoritzar i signar el sergent/a responsable de I'escamot.

Donat el caracter extraordinari d'aquest permis i per tal que es pugui valorar la seva concessio,
€s necessari i convenient que la peticié del permis sigui la més detallada possible i si fos ne-
cessari, aportar documentacié que el complementi. En cas que les raons siguin de caracter
extremadament confidencial o personal, es podra sol-licitar una entrevista personal amb l'ins-
tructor/a de I'EPC, caporal/a o sergent/a de I'escamot.

Quin procediment s'ha de seguir?

Emplenar el formulari de permis extraordinari de sortida, excepte el requadre inferior, exclusiu
per a l'instructor/a o comandament, que sera qui autoritzi el permis, amb el vistiplau dels supe-
riors jerarquics.

Sense la concessio d'aquest permis I'alumne no podra sortir o entrar a les instal-lacions. Un
cop gaudit aquest permis i un cop s’incorpori de nou, I'alumne haura de presentar al seu ins-
tructor/a aquest permis amb el justificant corresponent per ser arxivat al seu expedient personal.

2.5 Normes de conducta i imatge corporativa

La imatge i el comportament individual dels membres d’un cos policial sén el reflex, davant del
ciutada, del cos al qual pertany.

El comportament de I'alumnat ha de ser educat i correcte:

+ L’alumnat haura de restar al seu lloc i en silenci, quan qualsevol docent entri a I'aula
per iniciar la classe de la sessid que pertoqui.
+ L’alumnat podra menjar i beure tant en les pauses dels cinc minuts entre classe i
classe, com en els descansos de quinze minuts.
+ Podran menjar i beure:
+ Hall de l'edifici B
+ Menjadors de I'edifici D de la 3a i 4a planta
+ Espais habilitats per aquest Us
+ Ala cafeteria de I'edifici C
+ Dins de 'aula només es podra veure aigua i I'ampolla s'haura de guardar a la
motxilla
El tractament amb I'instructor/a, superior jerarquic o professor/a, o amb qualsevol de
les persones que treballen a I'|SPC ha de ser de vosté.
La llengua vehicular amb els docents i personal de I'|SPC sera sempre en catala.
S’ha d'utilitzar la salutaciéo com a senyal de respecte, educacio i cortesia.
No es permet mastegar xiclet, caramels o similars durant I'horari lectiu.
L'alumnat no podra fer us del telefon mobil aixi com dispositius analegs tipus rellot-
ges intel-ligents durant la jornada lectiva.
+ Durant tota la jornada, el teléfon mobil i els dispositius analegs (rellotges intel-li-
gents) hauran d’estar guardats a la motxilla apagats o a I'armariet.
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+ Si algun aspirant es troba en una situacié que requereix tenir una major dispo-
nibilitat del teléfon, haura de sol-licitar a I'instructor o instructora autoritzacio.

+ Esta prohibit fer qualsevol tipus d'enregistrament d'imatge o so a l'interior de
I''SPC, com ara fotografies, videos, gravacions d'audio o qualsevol altre mitja
de tipologia analoga. Aquesta prohibicié és total i és d'aplicacié tant dins com
fora de I'horari lectiu. El seu incompliment pot donar lloc a responsabilitats per
part I'alumnat.

2.5.1 Imatge personal

Com a futurs membres d’un col-lectiu policial, amb el seu comportament i aspecte han de con-
tribuir a configurar una imatge la més neutra, homogeénia i discreta possible. Cal tenir present
que la imatge és un aspecte molt evident en la quotidianitat de 'EPC i no hi hauria d’haver
marge de llibertat en I'aplicacié d’aquests criteris.

Tal com consta en el decret d'imatge corporativa dels diferents cossos policials de Catalunya,
s'ha de prestar especial atencié en els seguents punts:

+ L’alumnat ha de mantenir un aspecte endrecat i polit.

+ Sera obligatori fer Us de les dutxes després de les classes d’autoproteccioé i control

policial i educacio fisica, a excepcio de tenir formacié al pati de banderes d’ultima

hora, que podran dutxar-se després de la formacio.

No es poden portar arracades, pircings, dilatacions, polseres, penjolls, ni altres com-

plements, per la seguretat de 'alumnat, tret dels rellotges i els anells tipus alianca.

Amb la uniformitat reglamentaria no es poden portar ulleres de sol.

L’alumnat que porti el cabell curt, no podra sobrepassar del coll de la camisa o polo.

L’alumnat que porti el cabell llarg, haura de portar aquest recollit amb una cua, monyo

o trena. La goma haura d’anar agafada per damunt del coll de la camisa i sense

cabells a la cara. Les gomes, clips o similars, hauran de ser de color fosc. Per segu-

retat no es podra portar pinces.

+ El maquillatge ha de ser discret. Si alguna persona porta les ungles pintades, haura
de ser amb esmalt transparent o colors discrets.

+ El volum dels cabells no sobrepassara el vol de la gorra. El color dels cabells ha de
ser natural i uniforme, és a dir, no es permeten colors estridents ni combinacions de
colors. Si es decideix portar serrell, no pot molestar la cara i cal que vagi recollit.

+ Les patilles hauran de ser poc poblades i no podran sobrepassar % parts de I'orella.
Han d'estar tallades rectes (no estan permeses les acabades en punxa).

+ L’alumnat haura de venir afaitat cada dia a la formacio d’inici de jornada lectiva. No
esta permeés la barba de més d’un dia. Cal decidir si es vol dur barba o no per a
periodes llargs i comunicar-ho a l'instructor o instructora. La persona que vulgui por-
tar barba o perilla, ho haura de demanar mitjangant una nota informativa al seu ins-
tructor o instructora.

+ L’alumnat que porti barba o perilla, per seguretat I'haura de dur curta i arreglada. El
bigoti no podra excedir del llavi superior i tindra unes dimensions discretes.

+ En relacié amb els tatuatges, s’aplicara el criteri que es regeixi del decret d’imatge
de les bases d’accés de cada una de les administracions publiques.

+ En cap cas seran permesos en la zona del cap, coll o clatell, i tots aquests tatuatges,
no poden tenir un contingut contrari als principis, valors i competéncies establertes
en el Codi d’ética de la Policia de Catalunya (Acord GOV/25/2015), de 24 de febrer.

+ L’alumnat, durant la jornada lectiva, haura de dur la uniformitat reglamentaria. Quan
decideixi quedar-se a dinar al menjador de I'lSPC fora del seu torn lectiu: el torn de
mati ho fara amb la mateixa roba amb qué hagi finalitzat la jornada, en cas que I'UI-

+++ 0+

20 de 27



tima activitat hagi implicat activitat fisica haura de fer-ho després de dutxar-se, po-
dran anar de paisa. El torn de tarda, ho fara amb aquella roba amb qué hagi d’iniciar
la seva jornada.

+ Laroba s’ha de dur neta, polida i ben planxada en cas que l'uniforme aixi ho reque-
reixi.

4+ No es pot portar paraiglies mentre es porta uniforme, ni tampoc la caputxa de la
jaqueta.

4+ L'alumnat no es pot recolzar a les parets, ni tampoc estar amb les mans a les butxa-
ques. La imatge que transmeten és important i per tant cal evitar aquestes actituds.

Totes aquestes directrius son d’obligat compliment per als membres del cos de Mossos d’Es-
quadra i per a la resta de membres de les FCSE adscrits a I'EPC, sempre que no es contradiguin
amb altres decrets de rang superior o diferents drgans.

Es pot consultar la Llei 16/1991, de 10 de juliol de les policies locals de Catalunya, el Reglament
de regim interior de I'ISPC i els diversos reglaments de les diferents policies locals de Catalunya

2.5.2 Uniformitat reglamentaria

L'alumnat ha de vestir l'uniforme reglamentari en totes les activitats de I'Institut tret de les es-
portives, on els alumnes han de dur I'equipament corresponent.

Pel que respecta a les peces de I'uniforme que s’han d’utilitzar en horari lectiu, en cada época
de I'any, sera a discrecionalitat del mateix alumnat, tant en la formacié al pati de banderes com
en desplagaments. No sera necessari que tota la seccio es posi d’acord per anar igual.

+ Amb la uniformitat reglamentaria només es podran fer Us de mitjons de color negre i

sense cap dibuix o anagrama.

Les sabates/botes han de dur-se netes.

La targeta identificativa sempre s'ha de dur visible segons el protocol que s'estableixi.

L'Us de l'uniforme esta restringit a les dependéncies de I'Institut de Seguretat Publica

de Catalunya.

Esta prohibit portar l'uniforme fora de I'Institut. No esta permés anar o marxar de

I'I'SPC mig uniformat.

+ L'alumnat del CFBP no pot accedir a I'l'SPC amb els vehicles logotipats dels ajunta-
ments. L'accés s'haura de fer seguint les indicacions de I'Institut, amb la targeta iden-
tificativa del CFBP. Queda prohibit identificar-se per entrar a I'Institut amb la creden-
cial policial de I'ajuntament de procedencia.

+ Els aspirants no podran portar cap peca d'uniformitat fora de I'lSPC, tret dels policies
locals que tinguin autoritzacié expressa del seu ajuntament o bé els alumnes que
siguin traslladats als centres médics de Mollet del Vallés pel servei d'ambulancia.

+ Esta prohibit arremangar-se les manigues o fer mals usos de la uniformitat, com per
exemple jugar amb la defensa policial 0 amb la gorra, etc.

+ +++

Gorra

+ La gorra de I'ISPC s’ha de portar posada al cap als espais oberts de I'Institut a ex-
cepcio de les arees de tolerancia. Sota cobert es portara a la ma o sota de l'aixella.
Cinturé

4+ Al cinturé s’haura de portar, la funda de manilles amb les manilles de dotacié i la
funda de 'arma “ring” lliurada per 'EPC. Es podran portar guants tactics policials
amb un porta guants, encara que aquests no siguin de dotacio. La portabilitat del
Xiulet sera sense cordd ni cadena.
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+ Opcionalment, podran dur tot i que no sigui material de dotacié:
+ Una clau de manilles llarga, perd no podran dur un clauer extensible o de corda
per a aquesta clau.
Un cinturd interior o velcro per extraccié rapida.
Una pinga/mosqueté porta gorra.
Moneder - porta llibreta.

+++

L’alumnat de les diferents policies locals, si disposen porta defensa i la defensa exten-
sible de dotacid, la podran portar quan se’ls requereixi per les sessions necessaries de
procediments.

De la mateixa manera podran portar la funda de dotacié de I'arma per les diverses ses-
sions de tir practic.

Jaqueta / Folre polar

La jaqueta/folre polar, s’ha de portar cordada durant la jornada lectiva, i el seu Us sera a
discrecio de I'alumnat, en qualsevol sessio i espai de I'ISPC .

+ L’alumnat de policies locals que no disposin de jaqueta / folre polar es posaran la
peca d'abric que els faciliti el seu ajuntament.

+ Quan plogui, I'alumnat podra fer us de I'impermeable de dotacio (si la seva organit-
zacio li ha lliurat), o en el cas de les diferents policies locals, I'anorac. No sera ne-
cessari que tota la seccio vagi igual ni en formacié ni en els desplagaments.

Tapaboques

+ Es podra fer us del tapaboques de dotacié (color fosc) per part dels alumnes sota
criteri de necessitat dels mateixos alumnes. Aquesta peca es fara servir només per
tapar el coll i no podra tapar la cara.

Xandall

+ Els alumnes que no puguin portar I'uniforme per malaltia o per manca de peces,
hauran de dur el xandall de I'lnstitut o bé roba de paisa, amb una autoritzacio prévia
del seu instructor o instructora, o en cas de malaltia de la UAM.

4+ El xandall ha de portar-se cordat excepte si es fa servir per fer educacio fisica, que
podra dur-se segons necessitat.

Motxilla

+ L'Unica bossa permesa per fer servir durant I’horari lectiu és la bossa de I'lSPC, no
es permet portar bosses de cap altre tipus, com ara de plastic, paper, etc.

+ En cas que per algun motiu extern a la voluntat de I’Escola, no es disposés de la
bossa permesa per I'|SPC, es podra portar una de color integrament fosca/negre,
discreta i de mides similars a la permesa, sempre que s’hagi comunicat a l'instruc-
tor/a i ho hagi autoritzat.

+ Per a qualsevol desplagament per I'lSPC, I'alumnat haura de portar la motxilla pen-
jada a I'esquena, donant-li la utilitat per la que esta dissenyada, amb els dos tirants
que passin per damunt de les espatlles i deixant lliures les mans.
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Distintius

+ Elsiles responsables de seccid, els delegats i delegades i els sotsdelegats i sotsde-
legades, hauran de portar sempre els distintius de manera visible (galons), tant dins
de l'aula com a l'exterior, independentment de la peca d’uniformitat que porti.

+ Els distintius de delegat/da i sotsdelegat/da son repartits a la vegada en tot el CFBP,
segons es vagin fent les corresponents eleccions.

+ Quan el delegat/da o sotsdelegat/da facin tasques de cap de seccié mantindran el
distintiu que porten habitualment i no el de cap de seccio .

+ L’alumnat haura de portar obligatoriament el distintiu amb la inscripcidé ASPIRANT
visible a la part habilitada per a aquesta finalitat en la seva camisa/polo (sobre la
butxaca dreta) i jaqueta/folre.

+ L’alumnat de les diferents policies locals que disposin de tip, hauran de portar-lo de
manera visible.

+ L’alumnat no ha de portar xarreteres a la uniformitat, tot i que la seva organitzacio li
hagi lliurat les oficials de dotacio.

Educacio fisica

+ Per a les activitats d’educacié fisica i de defensa i control policial s’ha de portar la
roba esportiva facilitada per I'lSPC. En cas que algun alumne/a tingui algun problema
amb aquesta uniformitat, haura de portar roba seva de color discret (blau o negre), i
adequada a la institucio (cal evitar missatges o similars poc adequats escrits/impre-
sos a les peces de roba).

Es pot fer Us de malles o escalfadors, per sota dels pantalons de I'lSPC, perd sempre
que siguin de colors discrets (blau o negre).

Els mitjons d'educacio fisica han de ser preferentment blancs.

Es pot fer Us de tapaboques, guants o escalfadors sempre que el professor ho auto-
ritzi.

La dutxa després de fer esport és obligatoria.

+ ++ 0+

Autoproteccié i control policial

4+ L’alumnat haura de portar els pantalons del quimono amb una samarreta de maniga
curta de color blanc sense cap logotip, dibuix o escrit. Cal evitar tops curts i roba
ajustada perque en els exercicis de lluita a terra no permeten treballar com requereix
la unitat formativa.

Quan les condicions meteoroldgiques ho requereixin es podra utilitzar la part superior
del xandall.

Es podra fer us de sabatilles aptes per a tatami o descalg, no amb mitjons.

Cal evitar dur clips o passadors al cap, per evitar accidents.

La dutxa després de defensa i control policial és obligatoria, no opcional.

+4+4+ 0+

2.6 Documentacié habitual del CFBP
A continuacio s'enumeren els principals documents que I'alumnat ha de fer servir habitualment
al llarg del curs.

2.6.1 Full de novetats d'inici de la jornada lectiva

L'assisténcia als cursos de I'Institut de Seguretat Publica de Catalunya és obligatoria i I'alumnat
esta obligat a ser puntual a l'inici de la jornada lectiva. Qualsevol abséncia, retard o incidéncia
en el compliment de I'horari ha d’estar justificada.
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El full de novetats de I'inici de la jornada lectiva (tant del torn de mati com el de torn de tarda)
és el document de control diari d’assisténcia de l'alumnat dels diferents cursos que es fan a
I''SPC. En aquest document es reflecteixen les incidéncies que es produeixen a la formacié de
primera hora del mati.

Aquest és un document que hauran d'emplenar els instructors o instructores, amb la informaci6
proporcionada pels i per les caps de seccié en el moment de passar novetats en la formacio
d'inici de la jornada lectiva.

Per tant, qui faci de cap de seccié haura de fer el recompte d'assisténcia de la seccid i tenir la
informacio respecte a les incidéncies d'inici de jornada preparada a la seva carpeta, per tal de
ser traspassada a l'instructor o instructora de guardia que li agafi novetats (hombre de persones
de la seccid, nombre de presents a la formacié, motius i incidéncies de persones que no estan
a la formacio).

La formacio de I'inici de la jornada lectiva del torn mati del CFBP s'iniciara al pati de banderes
ales 7:40 hores, i a les 07:45 hores els instructors o instructores recolliran les novetats i com-
provaran I'assisténcia de I'alumnat de cada seccié.

La formacio de l'inici de la jornada lectiva del torn tarda del CFBP s’iniciara al pati de banderes
a les 14:20 hores i els instructors o instructores recolliran les novetats i comprovaran I'assis-
téncia de I'alumnat de cada seccio.

En ambdos casos el/la cap de seccio ha d’enviar un missatge a través de I'lSPCX informant
I'instructor o instructora de les novetats abans de la formacio.

2.6.2 Full de novetats de fi de la jornada lectiva

El full de novetats de fi de jornada lectiva és el document del CFBP en el qual queden reflectides
les incidéncies de I'alumnat ocorregudes al llarg del dia en el seguiment de I'horari lectiu, inclo-
ses les formacions d'inici i final de jornada lectiva. En aquest document s’anotara qualsevol
circumstancia que afecti el compliment de les sessions programades dins I’horari lectiu.

El full de novetats es fara arribar als instructors o instructores mitjangant el procediment ordinari
d'enviament a través de I'|SPCX a la fi de la jornada lectiva. A I''SPCX tindran disponible també
la plantilla buida del document, aixi com les instruccions per anomenar els arxius abans d'en-
viar-los i com fer-ne la tramesa. El/la cap de seccio fara la tramesa d’aquest document en un
maxim de dues hores després de la finalitzacié del seu horari lectiu. La codificacié d’aquest
arxiu ha de ser: Seccié6_Anymesdia. Exemple ”D03_20240201".

Els tipus d'incidéncies que s'hauran de fer constar al document per a cadascun dels alumnes
que n'hagin tingut o generat, son les indicades a continuacio6:

+ Absent: en cas d‘una abséncia de I'alumnat en la formacié, el motiu de la qual no es
conegui inicialment, es reflectira al full de control amb les sigles AT a la casella cor-
responent.

+ Baixa: des de I'1 d’abril de 2023, els treballadors ja no tenen I'obligacioé d’entregar el
comunicat de baixa, confirmacié o I'alta médica a la seva empresa, sind que sera la
mutua o 'INSS, qui I'enviara via telematica a 'administracié publica corresponent.
L’alumnat haura de comunicar via missatge ISPCX al seu instructor o instructora que
li han dispensat la baixa i quin és el periode de temps. Al full de novetats fi de jornada,
s’haura d’anotar a la franja horaria que pertoqui i tants dies com duri el periode de
baixa.

4+ Lesionat: aquesta incidéncia es produira quan els metges o metgesses de la Unitat
d'Assistencia Médica (UAM) dictaminin que un aspirant no pot fer activitats fisiques.
Aix0 arribara a l'instructor o instructora a través del cap de seccié per mitja dels jus-
tificants de visita a la UAM. En aquest justificant vindra recollit el nombre de dies
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naturals que l'aspirant estara rebaixat d'activitats fisiques i 'alumnat anotara en les
caselles corresponents LE tants dies com consti al justificant d’assisténcia de la
UAM.

+ Retard: en cas que un/a aspirant arribi tard a la formacié de mati, en el full de control
diari li haura de constar RE en la casella corresponent. Tothom en cas que pugui
preveure arribar tard a I''SPC, té I'obligacié de comunicar per teléfon o ISPCX d'a-
questa incidéncia al cap de seccié i pel servei de missatgeria de I'ISPCX al seu ins-
tructor. Tots els retards comportaran de forma automatica una nota informativa en la
qual I'aspirant expliqui les raons del seu retard.

+ Permis ordinari i extraordinari: en el full de control diari s'apuntaran també tots els
permisos que es donin als aspirant, anotant PO o PE segons les circumstancies en
la casella corresponent. Tot i que el permis no fos del dia sencer s'haura d'anotar
igualment PO o PE en la casella corresponent.

+ Visita a matua exterior: en el full de control diari han de quedar registrades totes
les visites d'aspirants a la mutua exterior, tant si els rebaixen d'activitats com si no-
més és una visita. Les visites médiques quedaran reflectides al full de control amb
les sigles MM a la casella corresponent.

+ Visita ala UAM: en el full de control diari han de quedar registrades totes les visites
d'aspirants a la UAM, tant si els rebaixen d'activitats com si només és una visita. Les
visites mediques quedaran reflectides al full de control amb les sigles UA a la casella
corresponent.

+ Entrevista: en el full de control diari s'apuntaran també totes les entrevistes a les

quals assisteixi I'aspirant, anotant una EN segons les circumstancies en la casella

corresponent.

Examen de Recuperacié: en cas d‘una abséncia en la formacié per una recuperacié

d'examens, es reflectira al full de control amb les sigles EX a la casella corresponent.

Revisié examen: en cas d‘una abséncia en la formacio per una revisié d'examens,

es reflectira al full de control amb les sigles RX a la casella corresponent.

Sancid: en cas d‘una abséncia en la formacio per sancié disciplinaria, es reflectira

al full de control amb les sigles SA a la casella corresponent.

Altres: davant I'abséncia de I'aspirant per alguna incidéncia diferent de les esmen-

tades anteriorment, es reflectira al full de novetats fi de jornada amb les sigles AL a

la casella corresponent.

+ 0+

+ o+

Per complimentar el full de novetat fi de jornada:

Ala casella “Seccié/Grup” s’anotara la lletra de la seccio i el numero amb dos digits.
A la casella “Data” s’anotara la data que pertoqui amb el format DD/MM/AAAA.

Ala casella “Torn”, s’anotara mati o tarda.

Ala casella de “Cognoms i Nom” s'anotaran els cognoms i el nom de I'alumnat que hagi tingut
la incidéncia. Cada una de les caselles segients correspon a una hora lectiva, i en cada una
d'aquestes s'ha de fer constar el tipus d'incidéncia que ha ocorregut en aquella franja horaria.
Per exemple, durant les dues hores d'educacié fisica s'anotara LE a aquell alumnat que estigui
rebaixat d'activitat fisica, perqué tingui una lesié. D'altra banda, a aquest mateix alumne/a du-
rant una sessio tedrica a I'aula no s’anotara res en aquella franja perqué la rebaixa no ha tingut
cap repercussio.

A la casella INCIDENCIA, SEMPRE s’anotara la situacié de I'alumnat a la finalitzacié de
I'horari lectiu. En aquesta casella cal apuntar, alguna de les codificacions del tipus d’incidén-
cies abans esmentades, d’aquell alumnat que no estigui a la formaci6 del pati de banderes.
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A la casella “Alumnes en formacio” ha de coincidir amb el nombre de persones que estan
formats al pati de banderes.

A la casella “Alumnes al porxo” ha de coincidir amb el nombre de persones que es troben a
la zona del porxo del pati de banderes.

Ala casella “Nom cap de seccié” constaran el nom i cognoms, del o la cap de seccié.

2.6.3 Permis de sortida

L'assisténcia als cursos que organitza I'|SPC és obligatoria. L'alumnat només pot perdre classes
en cas de tenir permis de sortida ordinari o extraordinari.

El permis de sortida és el document que autoritza la sortida i I'entrada de I''SPC durant I'horari
lectiu de I'alumnat del CFBP. Només amb aquest document acompanyat de la targeta identifi-
cativa de l'alumnat es podra sortir de les instal-lacions de I'|SPC.

En cas d'urgéncia o que la UAM autoritzi la marxa d'alumnes per malaltia, el document haura
de ser signat per l'instructor o instructora de referéncia o qualsevol instructor o instructora que
es trobi a les dependéncies de I'Area d'Instructors/es.

En tots els casos, sera l'alumnat qui omplira el document i qui el fara arribar a l'instructor o
instructora. D'aquesta manera, s'assegura la confidencialitat del motiu i es garanteix que I'alum-
nat justifiqui de manera verbal davant el seu instructor o instructora els motius pels quals de-
mana el permis. Una vegada signat per l'instructor o instructora, I'alumnat informara el cap de
secci6 de la incidéncia per tal que ho tingui present a I'hora d'omplir els fulls de novetats fi de
jornada lectiva

En els casos d'urgéncia o quan sigui la UAM qui autoritzi la marxa de I'alumnat, sera l'instructor
o instructora que signi el document i qui informara la seccio de la incidéncia. Sera l'instructor o
instructora de la secci6 qui informara el cap de seccid per fer constar la incidéncia als fulls de
novetats.

Tots els permisos hauran de ser justificats documentalment per I'alumnat, el qual haura de de-
manar que I'organisme on s'adreci li faci un justificant.

El document s'haura d'omplir de la segiient manera:

Seccié: la que correspongui a I'alumnat que demana el permis.

Cos policial: el de referéncia de I'alumnat que demana el permis.

Cognom i nom de I'alumnat que demana el permis.

Motiu de I'abséncia: variara segons es tracti de permis ordinari o extraordinari i s'han
de fer constar els motius pels quals es demana el permis. En cas que siguin motius
personals que ja s'hagin explicat a l'instructor/a, es pot autoritzar que la motivacié
sigui genérica, del tipus “motius personals” a fi i efecte de no fer publiques circums-
tancies personals de I'alumnat.

Data del permis: la data del dia en qué es gaudira el permis.

Data de la sol-licitud: la data del dia en qué s'omple el document.

Horari del permis: aquest camp l'omplira l'instructor/a titular de la seccié. En cas d'in-
definicio de I'hora de tornada de I'alumnat, I'hora limit del permis sera “fi de gestions”.
Signatures: les de l'alumne/a, l'instructor/a de la seccid i el caporal/a de I'escamot o
sergent/a de I'escamot. En casos d'urgéncia, hi haura la de l'instructor/a que signi el
permis.

+4++ 4+

+ +++

Per sortir o entrar de les instal-lacions de I'|SPC fora de I'horari habitual d’entrada i sortida dels
diferents torns, I'alumnat s'haura d'adrecar al Cos de Guardia principal o al del tir amb el docu-
ment ja autoritzat. El personal del servei de vigilancia de I'lSPC haura d'anotar I'hora de sortida
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o d'arribada de I'alumnat. Aquesta anotacié anira signada i segellada pel personal del Cos de
Guardia, tant al sortir com a l'entrar a I''SPC després del gaudiment del permis. Una vegada
finalitzat el permis, I'alumnat haura de localitzar el seu instructor o instructora i informar-lo de
manera personal i degudament uniformat, de la seva arribada a I'Institut. També haura de lliurar
el full de permis i el justificant de la seva abséncia.

La tipologia de permisos ordinaris i extraordinaris es detalla a I'apartat de “Permisos”.

2.6.4 Full de control d'abséncies del professorat

El full d'abséncies de professorat és un document intern en format pdf (digital), disponible a
I'ISPCX, i que complimenta i tramita el/la cap de seccié. En aquest document detallaran les
incidéncies i abséncies del professorat del CFBP, i I'hauran d'enviar per correu electronic a I'a-
dreca formaciopolicial.ispc@gencat.cat. L'assumpte del correu sera “Abséncia professorat
UF XX CFBP 2023”, amb copia a l'instructor/a.

2.6.5 Nota informativa

Ala tasca policial hi ha fets que s’han de posar en coneixement de terceres persones. L'alumnat
del CFBP també pot trobar-se en la situacié d’haver de transmetre informacio rellevant que hagi
de ser comunicada.

El document que es fa servir per transmetre aquesta informacié és la nota informativa.

La nota informativa del CFBP és un document intern en format digital i la seva finalitat és posar
en coneixement del cap de I'Area d'Instructors, mitjangant el conducte reglamentari, uns fets
concrets. No s'ha d'associar la nota informativa a la transmissié de fets negatius per part de la
persona que I'emplena, ja que es pot transmetre qualsevol tipus d'informacid. Tampoc no és un
document per justificar res, la seva finalitat és posar en coneixement uns fets.

La nota informativa I'omple de digitalment la persona que vol transmetre la informaci6 (tenen
disponible la plantilla del document a I''SPCX), i s'hi fan constar les dades basiques del fet que
es vol comunicar. Un cop emplenada, I'alumnat I'haura de fer arribar a l'instructor o instructora
que la va sol-licitar, i ha de ser signada digitalment per I'alumne, l'instructor o instructora i els
comandaments preceptius.

Es important que els tramits de la nota informativa es facin de manera diligent.

2.6.6 Instruccions per emplenar el full d'avaria

L'imprés normalitzat d'avaria és un document intern en format pdf (digital) que redacta I'alumnat
i on es detallen les incidéncies o avaries que es detectin a les instal-lacions i al material d'us
diari a I'lSPC.

L'alumnat haura de descarregar de I''SPCX, emplenar-lo amb les dades indicades al document,
i enviar-lo per correu electronic a I'adreca sms_ispc@gencat.cat. Hauran d'enviar també un
missatge privat a l'instructor/a per informar-lo sobre I'avaria.

Sera el departament de manteniment I'encarregat de recepcionar i gestionar la incidéncia.

Retorn a l'inici del Sistema d'Accio Tutorial CFBP
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